Magyar Labdarugo Szovetség
T4jékoztatd a sportfejlesztési programokkal kapcsolatos elektronikus
ligyintézést és elektronikus kapcsolattartast érint6 valtozasokrdl

2020. marcius.



A Magyar Labdarugd Szovetség (a tovabbiakban: MLSZ) tajékoztatja a Tisztelt
Sportszervezeteket, hogy — az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalanos
szabdlyairdl szélé 2015. évi CCXXIl. torvény, valamint a kapcsolodd jogszabalyok elGirdsai
alapjan— 2020. marcius .... napjatél, az MLSZ altal biztositott elektronikus kérelmi rendszer (a
tovabbiakban: EKR) egyes funkciéi mddositdsra kertilnek.

A zavartalan (gyintézést biztositdsara az MLSZ a szikséges tudnivalékat, teenddket,
valtozasokat az aldbbiak szerint foglalja 0ssze.

1. Az EKR feliiletre bejelentkezést érint6 valtozasok - az ligyfélkapus azonositas

Minden, a Magyar Labdarugd Szovetség altal biztositott TAO elektronikus kérelmi
rendszert hasznalé sportszervezet képviseletében eljaré természetes személynek
Ugyfélkapu hozzaférést, vagy azonositasi tanusitvannyal elldtott elektronikus
személyazonositd igazolvanyt (a tovabbiakban: eSZIG) szikséges igényelnie (annak is,
aki csak kitolti az SFP-t, de nem & kildi be, annak is, aki csak azért l1ép be, hogy
elektronikus alairasdval hitelesitsen egy bekildésre varé dokumentumot, tovabba a
megbizott kiilsds kozremikodbknek is).

Erre azért van szikség, mert a hatdlyos jogszabdlyok alapjan az elektronikus
Ugyintézésre kotelezett szerveknél minden elektronikus lgyintézésben eljard személyt
azonositani sziikséges a jogszabaly altal elismert azonositési szolgéltatassal. Jelenleg
az EKR-ben a belépés és a felhaszndld azonositds sportszervezethez kotott
felhasznaldnév + jelsz6 megaddsaval mikodik. Ennek megaddasaval lehet belépni és
eljdrni a sportszervezet nevében, de az a moddszer személyes azonositasra nem
alkalmas.

Az eddigi bejelentkezési mod tovabbra is megmarad, de kib6vil az Ugyfélkapus
felhasznaldi azonositassal. Amennyiben sikeres volt a korabbi felhasznalonév + jelszé
parossal torténd belépés, kovetkezik a felhaszndld Ugyfélkapus, vagy eSZIG-en
keresztlili azonositdsa. Ha ez az Ugyfélkapus azonositds valamilyen okndl fogva
sikertelen, a felhasznalé a kordbbi felhaszndlonév + jelszd paros ismeretében sem tud
belépni az adott sportszervezet sportfejlesztési programjahoz.

Az Ugyfélkapuval kapcsolatos tovabbi informacidk: https://ugyfelkapu.gov.hu/

2. A tanusitvanyokat érinté valtozas - a jogosultsagi szintek meghatarozasa

Minden, a rendszert haszndlni szandékozd, sportszervezet képviseletében eljard
természetes személynek két valasztasi lehetlsége van:

1. igényelnie kell egy tanusitvanyt (Netlock Kft.), hogy meg lehessen
hatdrozni, hogy az tigyfélkapus azonositas utdn van-e jogosultsaga az adott
sportagi szakszOvetségnél, az adott sportszervezet sportfejlesztési
programja kapcsan eljarni2 (pl. megnézni, kitodlteni, a bekildendd
dokumentumokat elektronikus alairassal ellatni, stb.). Ha valakinek az

1 Az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény 18. §
2 Az altaldnos kozigazgatési rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény 13. §
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Ugyfélkapus azonositas sikeressége utan nem talal a nevére sz6ld érvényes
tanusitvanyt az EKR, a rendszer csak a Netlock tanusitvanyigénylést fogja
engedélyezni, egyéb miveletet nem fog tudni elvégezni.

2. a sportszervezet hivatalos képvisel6je az Ugytipus kivalasztasaval a
rendelkezési  nyilvantartasban meghatalmazast adhat a ,TAO
drlapbenyujtas  elGkészitése” Ugytipusra. Ebben az esetben a
legalacsonyabb szint(i jogosultsdgot kapja meg az ligyfélkapus azonositas
utan a belép6 személy, a sportfejlesztési program szerkesztésén kivil mas
mivelet elvégzésére nem lesz jogosultsaga.

A mar meglévs (hasznalatban 1év6 érvényes) tanusitvanyok az Uj jogosultsagi szintek
koziil a legmagasabb szint(i besorolassal (,,Alaird és tanusitvanykezel6 felhasznald”)
egyel6re tovdbbra is érvényesek maradnak. Egy kés6bbi id6pontban majd ezek a
tanusitvanyok is lecserélésre keriilnek (érvényesség lejartaval, el6fizetés megujitasaval
vagy bevonassal). Ennek a médjarél az MLSZ tdjékoztatni fogja a felhasznaldkat.

A Netlock Kft.-t6l igényelhet6 tandsitvanyok jogosultsagi szintek szerint:
Rendszerhasznalé felhasznalé: A legalacsonyabb jogosultsagi szint. A tanusitvany
tulajdonosa a sportszervezeti és (ligyfélkapus azonositds utdn a rendszer Osszes
funkciéjat hasznalni tudja, a kérelmeket ki tudja tolteni, de azokat a szbvetség felé
bekiildeni, elektronikus alairassal ellatni nem tudja.

Ezt a tanusitvanyt abban az esetben javasolt igényelni, ha a tanudsitvany hasznaldja
nem kivdn a sportszervezet nevében elektronikus aldirdssal ellatott kérelmet a
szovetség felé bekiildeni vagy nem kap erre meghatalmazast a sportszervezet hivatalos
képvisel6jétdl.

Ugyanezt a legalacsonyabb jogosultsagi szintet kapja meg az az tUigyfélkapus eljarasban
azonositott személy is, akinek érvényes tanusitvdnya nincs, de a rendelkezési
nyilvantartasban meghatalmazasra keriilt TAO Grlapbenyujtas el6készitése ligyben
(lasd 2.2).

Aldiré felhaszndldé: a tanusitvany tulajdonosa a sportszervezeti és ugyfélkapus
azonositds utan a rendszer 6sszes funkcidjat hasznalni tudja, a kérelmeket ki tudja
tolteni és a formailag megfelel6 kérelmeket elektronikus aldirassal el tudja latni és a
szovetség felé be tudja kildeni, amennyiben a sportszervezethez tartozd cégkapu
hasznalatahoz is megfelel$ jogosultsaggal rendelkezik.

Ezt a tanusitvanyt abban az esetben javasolt igényelni, ha a sportszervezet hivatalos
képvisel6je meghatalmazast ad arra, hogy a tanusitvany tulajdonosa a sportszervezet
nevében elektronikus alairassal ellatott kérelmet kiildhessen be.

Aldiréd és tanusitvanykezels felhasznald: a tanusitvany tulajdonosa a sportszervezeti és
Ugyfélkapus azonositds utan a rendszer 6sszes funkcidjat hasznalni tudja, a kérelmeket
ki tudja tolteni és a formailag megfelel§ kérelmeket elektronikus aldirdssal el tudja latni
és a szovetség felé be tudja kildeni, amennyiben a megfelel6 cégkapu jogosultsaggal
is rendelkezik. Ezen felll jogosult a sportszervezethez rendelt tanusitvdnyokat
adminisztrdlni (hozza tud rendelni és vissza tud vonni tanusitvanyokat).

Ezt a tanusitvanyt a szervezet hivatalos képvisel6jének javasolt igényelni, igy példaul
barmikor visszavonhatja a sportszervezethez mar nem koét6dsé személyek
tanusitvanyait.




A tanusitvany igénylésekor meg kell adni, hogy melyik sportagi szakszévetségnél lévé
sportfejlesztési programhoz férhet hozza a tanusitvany tulajdonosa (el6fordulhat
olyan eset, hogy mas kézrem(kodé intézi a sportfejlesztési programmal kapcsolatos
Ugyeket egy sportszervezet labdarigads, kézilabda, kosarlabda stb. szakosztalyanal),
ezért a tanusitvany igénylésnél ezt is lehet kiilon szabalyozni.

A tanusitvany-igénylés folyamata sordn a NetLock Kft.,, mint a jogszabaly szerinti
Bizalmi szolgaltaté ellendrizni fogja, hogy a tanusitvanyt igényl6 természetes személy
a generdlt szolgdltatasi szerz6dés és meghatalmazas alapjan — amelyeket az eddigi
igénylési folyamattal egyez6en fel kell tolteni az EKR-be — jogosult-e az adott
sportszervezetnél az adott tanusitvanyt haszndlni. Tehat a sportszervezet hivatalos
képviselGje a rendszer altal generadlt meghatalmazas aldirasaval szabalyozni tudja,
hogy ki milyen jogosultsaggal Iéphet be a sportszervezet EKR feliiletére. Ezért kérjik
a meghatalmazas alairasa el6tt mindenképpen ellendrizzék annak tartalmat!

Erre azért van sziikség, mert a jogszabalyok alapjan az elektronikus Ugyintézésre
kotelezett sportdgi szakszovetségnek minden esetben ellendriznie kell, hogy a
bekiildott dokumentumot ki kildte be és a bekild6 személy jogosult-e a szervezet
nevében eljarni. Az elektronikus ligyintézésre vonatkozd jogszabalyoknak megfelel6en
el kell végezni a sportszervezet —természetes személy hozzarendelést. Ezt a folyamatot
csak a tanusitvanyokon és azok kiadasan keresztiil lehet biztositani, amit a NetLock Kft.
végez el a tanusitvanykiadds soran a dokumentumalapu jogosultsag ellenbrzésével.

4. Kézbesités cégkapun keresztiil

Az elektronikus lgyintézéshez minden sportszervezetnek a nevében eljaré személyek
ugyfélkapus regisztraciéjan tul rendelkeznie kell érvényes cégkapu’regisztracidval is.
Cégkapu hasznalatara — a latvany-csapatsport tdmogatdas rendszerétdl figgetlendil, a
hatdlyos jogszabalyok alapjan — minden gazdalkodo szervezet koteles, ezért ennek mar
rendelkezésre kell allnia a sportszervezet tarsasagi formajatoél figgetlendl (bizonyos
szervezetek, elsGsorban dllami intézmények esetén nem cégkapu, hanem hivatali kapu
all rendelkezésre).

A cégkapu valéjdban egy tarhely, ahova beérkezhetnek az allami szervezetek, vagy
elektronikus kozigazgatasi szolgaltatasokat nyujtd szervezetek daltal a sportszervezet
részére kildott dokumentumok, valamint amin keresztil bekildhetéek az allami
szervezetek, vagy elektronikus kozigazgatdsi szolgdltatdsokat nyujtd szervezetek
hivatali kapujara a kiilonb6z6 eljarasokhoz kapcsolédd dokumentumok.

A gyakorlatban ez a tarhely valdsitja meg a jogszabaly szerinti biztonsagos kézbesitési
szolgaltatast, amely garantalni tudja, hogy a sportszervezet részére és sportszervezet
részérdl torténé dokumentum kildés és fogadds sordn hiteles dokumentum feladas,
letoltés (atvétel) torténik, tovdbbd nem atvett dokumentum esetén a meghidsulasi
igazoldast, azaz a kézbesitési vélelem bedlltat is tanusitja.

3 Elsztv. 14. §



Az EKR-ben mar meglév6 dokumentumtar is megmarad, viszont ide ezentul csak akkor
lehet majd dokumentumot letdlteni, ha az el6bb a cégkapun keresztil mar atvételre
keriilt, vagy a cégkapun keresztil a sportszervezet nem vette at a dokumentumot, igy
bedllt* a kézbesitési vélelem. A biztonsdgos kézbesitési szolgdltatds hasznalataval az
Ugyintézéshez kapcsolodd kilonbozd eljarasi hataridék idék szdmitdsa hitelesnek
tekinthetd.

A cégkapuba a felhaszndlok az ligyfélkapus azonositds utan tudnak belépni, de csak
akkor, ha a sportszervezet cégkapu megbizottja (hivatalos képviselGje)
ligykezel6ként a felhaszndlét beadllitotta az adott sportszervezet cégkapu
adminisztracids feliiletén. Ez a beallitas azért nagyon fontos, mert enélkil hidba van
aldirasi jogosultsagot biztositd Netlock tanusitvanya egy felhasznaldnak, hidba tudja
a_dokumentum hitelesitést elvégezni, a sportagi szakszovetség hivatali kapujdra a
dokumentumot nem tudja bekiildeni! Ugyanis a cégkapun keresztili
dokumentumbkiildés soran ellendrzésre keriil az, hogy a felhaszndlo jogosult-e az adott
szervezet cégkapujan keresztiili dokumentum kiildésre.

A cégkapu adminisztracids fellilete a https://tarhely.gov.hu/adminisztracio oldalon
keresztlil érhet6 el (gyfélkapus azonositds utan. A cégkapuval kapcsolatos
dokumentdcio a kovetkez6 linken keresztil érheté el:
https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/cegkapu.html

A Flexinform Kft. altal készitett segédlet a cégkapu adminisztraciés tevékenységek
elvégzéséhez: Cégkapu adminisztracids segédlet

FIGYELEM! NAGYON FONTOS!

1. Felhivjuk a figyelmet, hogy a felhasznalék soha senkinek ne adjak ki sem az
tigyfélkapus belépési, sem pedig a tanusitvanyaik jelszavat!

Az Ugyfélkapus, cégkapus jelszd, azonositd kiadasa (pl. az elndk atadja a kozrem(ikoddének),
jelent6s visszaélésre adhat lehetGséget, ugyanis szamos gy intézhetd elektronikusan (pl.
adohivatal) igy illetéktelenek hozzaférhetnek az adott felhasznalé vagy sportszervezet részére
kiildott mas jellegl hivatalos iratokhoz is.

2. Felhivjuk a figyelmet, hogy az aldiré tanusitvany jelszavat se adjak ki senkinek!
Ezzel is vissza lehet élni, ugyanis a NetLock Kft. rendszerébe belépve barmilyen
dokumentumot el lehet latni az adott személy elektronikus aldirdsahoz tartozé jelszéval. Ezek
szervezeti tanusitvanyok, tehat csak az adott szervezet nevében tud esetleg aldirni, de ez is
sulyos visszaélére adhat lehetGséget.

3. Felhivjuk a figyelmet a jogosultsagi szintek ellendrzésére!

Amennyiben nem a sportszervezet hivatalos képviselGje végzi a tanusitvanyigénylést az EKR-
en keresztiil a rendszer tovabbi felhasznaldi részére, fokozottan ellenérizzék, hogy a papir
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alapon alairt, Netlock Kft. szolgaltatasi szerz6désén és meghatalmazason milyen jogosultsagu
tanusitvany igénylést irnak ala.

4. Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a kiildeményeket csak 30 napig tarolja a cégkapu!

Ez alatt a hatdrid6 alatt mindenképpen vegyék at a cégkapun keresztiil kapott
dokumentumokat és lehetGség szerint helyezzék at azt a tartds tarba! Ha ez alatt az id6szak
alatt a kiildott dokumentumot nem veszik at, akkor a meghiusulasi igazolas kidllitasa utan
beadll a kézbesitési vélelem és az ehhez kapcsolédd eljarasjogi kévetkezmények! Ennek
ellenére az EKR-b4I tovabbra is letdlthet6 lesz a dokumentum.

Az EKR-ben most is meglév6 dokumentumtar tovdbbra is megmarad, viszont innen csak akkor
lehet majd letolteni egy dokumentumot, amennyiben a cégkapun keresztil atvételre keriilt,
vagy at nem vett dokumentum esetén a kézbesitési vélelem beallt.

5. Mi a teend6 abban az esetben, amennyiben a NetLock alairas sikeres volt, a
sportszervezet rendelkezik cégkapuval, de a "Dokumentum bekiildése" fazisnal "A
sportszervezethez tartozé hivatali, vagy cégkapu cim lekérdezése sikertelen"
hibaiizenet kapjak?

Ez abban az esetben kovetkezik be, ha a cégkapu regisztracid soran az alapértelmezettként
bejelolt "Engedélyezem a leendd cégkapucim Rendelkezési Nyilvdntartds rendszerébe torténd
bejelentését" cim( jel6l6négyzetet nem jel6lték be és a regisztracid igy keriilt véglegesitésre.
A cégkapu regisztracié dokumentdciojanak (Cégkapu dokumentaciod) 1. fejezetében kozzétett
informacidk alapjan a Cégkapu tarhely cim nyilvantartdsa gazddlkodd szervezetek esetében a
Rendelkezési Nyilvantartasban kotelez6. Ezt vagy a cégkapu regisztracidé soran az elGbb
ismertetett jelolénégyzet bepipalasaval és igy véglegesitésével lehet megtenni, vagy utélag
e a cégjegyzékben szereplé gazdalkodd szervezetek esetében a Rendelkezési
Nyilvantartasba torténé lgyfélkapus belépés utan a "Szervezetazonositds"
menliben az érintett szervezet addszamanak els6 nyolc karakterének
megadasdval elSszor a szervezetet kell azonositani, majd az "Uj rendelkezés"
menlipontban egy Uj alaprendelkezést kell leadni, amelyben az "Internetes
lgyintézés tiltdsa" mindenképp a "NEM", valamint a "Hozzdjdrulds az
elektronikus kapcsolattartdshoz" résznél mindenképpen az "IGEN" opcidt kell
kivalasztani;
e egyéb gazdilkodd szervezet esetén pedig a SZUF Magyarorszag oldalon
Ugyfélkapus azonositds utdn az oldal fels6é részén taldlhatd keresébe a
"hivatalos elektronikus elérhetéség"” kifejezésre keresve a taldlatként
megjelené ,Hivatalos elektronikus elérhetéség bejelentése Rendelkezési
nyilvantartdsba” ment kivalasztva lehet utdlag bejelenteni a sportszervezet
cégkapu cimet.

Cégkapu regisztracioval kapcsolatban felmeril6 tovabbi kérdések esetén kérjik, hivjak a 1818-
as telefonszamot, ahol a cégkapuval kapcsolatosan az 1.2. meniipontban kaphatnak bévebb
felvilagositast.

Budapest, 2020. marcius 12.



